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Googleフォームへの回答の手引き 
 

 

★Googleフォームへの回答はとっても簡単です。 

★スマホでもパソコンでも行えます！ 

★Googleアカウント（gmailアドレス）は無くても大丈

夫！（でも、あると便利なこともありますよ） 

★自分のスマホやパソコンでなくても回答できますので、

ご家族やクラブの会員など周りの方にお手伝いしてもらっ

てもOK！ 

 

★ぜひ、この機会に回答方法をマスターして下さい！ 

★回答前に自分のメールアドレスはご準備くださいね。 

 
 

①googleアンケートの回答フォームを開こう！ 

 

下記のＵＲＬを開いてください。青字の部分をクリックすると開け

ます。（パソコンの場合は、コントロールキーを押しながらクリッ

クして下さいね！） 

あるいは。QRコードをスマホのQRコードリーダーで読み取って開く

こともできます。 

 

回答には google アカウントへのログインは必須ではありません。

（google アカウントにログインしてから回答を進めると下書きを保

存することが出来ますので、途中で中断する場合には便利です。） 
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回答サイト  https://forms.gle/h61wJGLgTjPePw7H7 

 

回答サイト用QRコード 

 
 

 

下記の画面が開けましたか？開ければここまでは大丈夫ですよ！ 

 

 

 

 

https://forms.gle/h61wJGLgTjPePw7H7
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②開けたら、最初にメールアドレスを入力して下さい 

 
 

 

Google フォームでは、メールアドレスで回答者が識別されます。そ

のため、メールアドレスの入力をお願い致します。ご入力いただい

たメールアドレスに、入力内容が自動的に返信されますので、送信

後に回答を確認したり、訂正して再送信したりすることができま

す。 

 

メールアドレスの横に、小さな★印がついているのが見えます

か？この★印は、回答が必須の項目です。★印がついている質問に

はすべて回答しないと回答が送信できない仕組みになっていますの

で、気を付けて下さいね！
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③メールアドレスを入力したら、次に氏名を入力して下さい 

 

 
 

 

 

④氏名の入力が終わったら、いよいよ回答開始です 

 

 まず、ご自身の会員カテゴリを選択します。会員カテゴリを選択する

には、「会員カテゴリを選択してください」という設問の下の□の端に

ある、▼をクリックしてみて下さい。 
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すると、選択肢が現れます。ご自身のカテゴリに相当するものを選

んでクリックして下さい。選んだ項目が解答欄に表示されます。こ

れで回答終了です。 
 

 
 

 

たとえば、「ガバナー補佐」を選んでクリックすると、このような

画面になります。 

選んだ項目が□の中に表示されればOKです！ここまでできたら、そ

の下の、「次へ」をクリックしましょう！ 
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「次へ」をクリックすると、次の設問が表示されます。 

 

 
 

  先ほどと同じように、□の端にある▼をクリックして、今度はご自

身の所属グループを選択して下さい。 

 

  選択を終えたら「次へ」をクリックして下さい。 

  すると選択したグループに所属しているクラブ名が表示されます

ので、ご自身のクラブ名を選択して下さい。 
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  選択を終えたら「次へ」をクリックして下さい。 

   

 所属グループとクラブが選択できましたか？ 

 
 お気づきのことと思いますが、Googleフォームはこの繰り返しで
す。選択肢を開く→選ぶ→「次へ」をクリックする→設問が表示され
る→選択肢を開く→選ぶ・・・・・・・。設問によっては選択肢がな
く、文章を自分で記入する形式のものもありますが、それでも回答方
法は同じです。回答して「次へ」を繰り返すだけです。 
この調子で最後の設問（セミナーと懇親会の出欠）まで頑張って下さ
い！ 

 

 

⑤ 回答を終えたら、送信しましょう！ 
 
最後までご回答していただいた後、「回答のコピーを自分に送信す
る」をクリックして、「送信」ボタンを選択して下さい。すると回答
がフォームの作成者に送信されると同時に、自分のメールアドレスに
も回答が送信されますので、便利です。 

 

 

 
 

 

 

前のページに戻りたい場合は、画面下部の「戻る」を選択して下さ

い。ブラウザの「←」などで戻ると入力内容が保存されていない状
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態になりますのでご注意ください。（Googleにログインしていると入

力内容が保存されているので便利です。） 

 

 

 

⑥確認メールが届きます 

 

「送信する」を選択後、入力していただいたメールアドレスに確認メ

ールが送信されます。こちらで、入力内容の確認や編集をすることが

できます。（受信はＨＴＭＬ形式で受信して下さい。） 

 

ブラウザの「×」ボタンで画面を閉じると入力内容は消えます。そ

の場合は初めからやり直さなくてはなりませんのでご注意下さい 

 

同一のメールアドレスから複数回の回答を送信された場合、最新

の回答を反映致しますので、途中経過を何度送信しても問題ありま

せん。 

 

 

 

Googleフォームでご回答頂きますと、担当者の集計作業が格段に軽減

される上、確認漏れや情報の転記ミスなども防ぐことができます。 

 

フォームで回答して下さいました皆様のお心遣いが誰かの作業の大き

な助けになります。皆様のご協力に心から感謝申し上げます💛💛💛



 

 


